“//
INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de junio de 2027

Licenciada
Ana Olivia Castaneda Arroyo
Directora General de las Arles

Ministerio de Cullura y Deportes
Su despacho.

Estimada seiiora Direclora: 5/
Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentlarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente;

~

Nombre completo del Coniralisia; ADA ODETTE CRUZ GARCIA - CUl: 2425784540101

Namero de contrato: DGA-029-385-2023 Acuerdo Ministerial: 546-2024.~ _

Servicios: TECNICOS - Nit del Conlratista: 21176515 -~

Namero de Faclura; 3974971521 ——— Serie: 3D7E376D — /
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 ~ _— Periodo del Informe: MES DE JUNIQ =~ /
Monlo Total del Conlralo Q63,000.00 .~ Plazo del Contralo: 01/04/2024 al 31/12/2024

Unidad Administraliva donde presta = DEPARTAMENTO DE APOYO A LA

los servicios: CREACION

Objetivos del Conlrato: “LA TECNICO" se compromele a prestar sus servicios TECNICOS para el DEPARTAMENTO

DE APOYO A LA CREACION, DE LA DIRECCION DE FOMENTO DE LAS ARTES DE LA

DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con g
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacion de Servicios Técnicos gque se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,

sino Unicamentle enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se apoyd en el cumplimienlo de los procedimientos legales y administalivos para la adquisicion de bienes y servicios,
de conformidad con las diferenles modalidades eslablecidas en la Ley de Coniralaciones del Esiado Decreto 57-92 del
Congreso de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

b) Se apoyd en el andlisis de las facluras y documentacion de soporte de expedientes para liquidacion.

€) Se apoyd al Cenlro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para verificar el cumplimienlo de la programacién
y ejecucion en maleria de conlralaciones y aplicacion de las normas legales vigentes inherenles al tema.

d) Se apoyé con el andlisis de las compras que se realizaron en coordinacién con el Jefe de Departamenlo de Apoyo a la Creacion.
Creacion.

e) Se apoyd con la elaboracién de las Requisiciones de Compra del Deparlamento de Apoyo a la Creacion.

f)  Se apoyd con la conformacion de expedienles para la liquidacion de pago a proveedores de caja chica.

g) Se apoyd con el conlrol de insumos necearios para el funcionamiento del Departamento de Apoyo a la Creacion.

h)  Se apoyd con el registro y control de la base de datos de pedidos y expedienles para proceso de pago.

i)  Se apoyd en las aclividades requeridas por la Jefatura del Deparlamenio de Apoyo a la Creacién.

j)  Se apoy6 en el control, abaslecimiento y enlrega de insumos necesarios para las actividades administralivas y artisticas del
Depatamento de Apoyo a la Creacion.

k) Se apoyé en la creacidn y alimentacion de una base de dalos de proveedores a nivel nacional.

)  Se apoyé en la verificacion del cumplimiento del servicio proporcionado por los proveedores para las aclividades arlislicas

del Departamento de Apaoyo a |la Creacion a nivel nacional "
ADA ODETTE CRUZ GARCIA Licda. Brenda Carolina{ara Markus
Nombre Complelo del Conlralisla — Nombre de la Ayforidad que Evalua los Servicios

(segun Clausula de conlrato: Décima Primera)

-

d Valua los Servicios
aroli Leara Marfus

Jele del Dopdetatpoefiio Sustantive 11
Departament e Apayh a la Creacldn Artisrica
ircceion General de las Artes
Ministeria de Culiira y Depories

avJe Gonlrati€ia

Firma y sello de la A
Liceda. Mrende



